	ПАМЯТКА ПО ПОДГОТОВКЕ ДОКЛАДА, СООБЩЕНИЯ

Доклад – это небольшое сообщение по заданной теме. Главное в докладах, как и в сообщениях,— суметь передать свои знания, донести до слу​шателей определённую информацию так, чтобы они её усво​или. При  подготовке доклада используется несколько источников (книг, журналов …). При подготовке сообщения можно воспользоваться одним.

КАК ПОДГОТОВИТЬ СООБЩЕНИЕ:

1. Готовить сообщение можно с помощью родителей.

2. Продумайте тему сообщения и составьте план (о чем хотите рассказать одноклассникам), полностью оформлять сообщение не обязательно.

Как  выступить  с сообщением?

1. Сообщение  нужно рассказывать, а не читать.

2. Перед началом  назвать тему  сообщения.

               а) Тема моего  ……………

         б) Я  хочу вам  рассказать …….

3. Лучше сказать 5-6 фраз, чем читать  12 предложений.

4. Чтобы сообщение  получилось, дома  надо потренироваться, выступая перед родителями. 

5. После выступления другие ребята  задают вопросы.

	КАК ГОТОВИТЬ ДОКЛАД 

1.       Продумайте тему, определите основную мысль будуще​го доклада. 

2.   Изучите литературу по этой теме, глубоко осмыслите её. (можно использовать книги, журналы, учебные пособия, публикации в Интернете. Подборку книг и журналов помогут сделать в школьной или районной детской библиотеке).
3.   Подберите материал, обратив внимание на то, что будет интересно одноклассникам, сделайте выписки.
4.       Составьте план, и в соответствии с ним напиши текст из подобранного материала. Запишите текст доклада полностью. 
6.       Выделите термины, незнакомые слова, уточните произ​ношение трудных слов, расставьте ударения.
7.       Перескажите устно текст доклада дома. Говорите не очень быстро, делайте паузы, соблюдайте правильную интонацию. 
По объёму доклад предполагает выступление продолжительностью 3-5 минут. Это соответствует примерно 1-2  страницам печатного текста.

Текст доклада можно дополнить иллюстрациями, если они необходимы для пояснения текста, а не просто служат украшением. В начальной школе это чаще всего упрощенные карты и схемы, изображения объектов и животных, о которых говорится в докладе
Главное требование к оформлению доклада – аккуратность. Текст может быть набран на компьютере и распечатан или написан вручную. Первой страницей доклада является титульный лист с указанием учебного предмета, темы и данных об авторе. В конце доклада желательно указать список использованных при подготовке доклада источников.



